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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen
Dokumen user manual Platform Digital SI DASI TAMPAN ini dibuat untuk tujuan sebagai
berikut:
1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan Platform Digital SI DASI TAMPAN untuk
user;

2. Sebagai panduan konfigurasi dan penggunaan Platform Digital SI DASI TAMPAN.

1.2 Deskripsi Platform Digital SI DASI TAMPAN

1.2.1 Deskripsi Umum Platform Digital

Deskripsi umum platform digital ini meliputi platform digital yang berisi video tutorial terkait
dengan teknis perencanaan anggaran, serta dapat mengkonversi database yang diunduh dari SIPD-
RI menjadi tampilan dashboard, grafik perbandingan per tahapan penganggaran, perhitungan
alokasi anggaran belanja wajib (mandatory spending), menjaga konsistensi alokasi belanja

prioritas dan menampilkan data realisasi belanja daerah.

1.2.2 Deskripsi Umum Kebutuhan Platform Digital
Deskripsi umum kebutuhan platform digital yang akan diimplementasikan meliputi semua

informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam pengembangan platform digital.

1.3 Deskripsi Dokumen
Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan Platform digital S| DASI TAMPAN.
Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut:
1. BABI
Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang meliputi tujuan
pembuatan dokumen, deskripsi Platform Digital S| DASI TAMPAN serta deskripsi

dokumen.



2. BABII
Berisi perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan Platform Digital SI DASI TAMPAN
meliputi perangkat lunak, perangkat keras dan sumber daya manusia.

3. BABIII
Berisi user manual Platform Digital S| DASI TAMPAN, yang meliputi struktur menu,
pengguna dan cara membuka situs.

4. BAB IV
Berisi alur dan tahapan Platform Digital S| DASI TAMPAN.



BAB Il
SUMBER DAYA

2.1 Perangkat Lunak

Perangkat lunak yang digunakan dalam pengujian adalah:

1. Windows 10 sebagai Operating System;

2. Google Chrome sebagai browser yang digunakan;

3.

Pengujian dilakukan menguunakan 8 desktop pada jaringan yang sama.

2.2 Perangkat Keras

Perangkat keras yang dilibatkan dalam pengujian platform digital ini adalah:

1.

Komputer;

2. Mouse sebagai peralatan antarmuka;

3. Monitor sebagai peralatan antarmuka;
4,
5

. Printer sebagai peralatan pencetakan dokumen system.

Keyboard sebagai peralatan antarmuka;

2.3 Sumber Daya Manusia

Sumber daya manusia yang akan menggunakan platform digital ini terutama dari sisi masyarakat,

organisasi dan Pemerintah Kota Cimahi adalah sebagai berikut:

1.
2.
3.

Memiliki pemahaman tentang antar muka computer;
Memiliki pemahaman tentang internet;

Memiliki alat komunikasi berupa handphone.



BAB IlI
MENU DAN CARA PENGGUNAAN

3.1 Struktur Menu
Adapun struktur menu pada Platform digital SI DASI TAMPAN adalah sebagai berikut:

1. Menu Tampilan Awal

Menu halaman muka merupakan tampilan awal Platform Digital SI DASI TAMPAN,

adapun menu ini dapat diakses oleh perangkat daerah Kota Cimahi, yang memiliki

konektivitas jaringan internet dengan memasukan info log in pada web Browser seperti

internet explore, Mozilla firefox, Google Chrome maupun web Browser lainnya. Berikut

merupakan tampilan halaman muka Platform Digital SI DASI TAMPAN:

<« co a 102434 % LR e N - I

Sidasi Tampan

Sidasi Tampan

Gambar 1. Halaman Muka Platform Digital S| DASI TAMPAN

2. Menu Log In
Untuk memulai akses Platform Digital S| DASI TAMPAN:

a

Bukalah melalui web browser (internet explore, Mozilla firefox, Google Chrome
maupun web Browser lainnya) dengan alamat url sebagai berikut:
https://bit.ly/PlatformDigitalSIDASITAMPAN

Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada browser.


https://bit.ly/PlatformDigitalSIDASITAMPAN

¢ Pada tampilan halaman muka dari platform digital, silakan pilih Log In yang terletak

di bagian kanan atas.
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Gambar 2. Halaman Log In Platform Digital SI DASI TAMPAN

d Masukkan info log in lalu klik tombol Log In. Kemudian akan tampil halaman

utama/Landing Page.
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Gambar 3. Halaman Utama Platform Digital S| DASI TAMPAN



3. Menu Upload Data Penganggaran
Pada menu ini, upload data per tahapan penganggaran, baik dari platform digital SIPD
maupun Platform digital SIPD-RI dapat dilakukan dengan cara:
a Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.

Kemudian klik Penganggaran, lalu List.
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Gambar 4. Log In Untuk Data Penganggaran

b Akan tampil halaman sebagai berikut. Pencet tombol Tambah di kanan atas untuk
menambahkan Data Master Tahapan baru. Dalam pengisian Tambah Data Master,

terdapat isian Nama Tahapan, Tahun serta Deskripsi.
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Gambar 5. Tampilan Data Master Tahapan

c Setelah Data Master Tahapan dimasukkan, upload data penganggaran dilakukan
dengan menekan tombol upload berwarna biru. Pilih jenis Input Data serta format versi

data. Jenis file yang diupload diharuskan dalam bentuk excel (.xIx).
]
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Gambar 6. Upload Data Penganggaran

4. Menu Upload Data Realisasi
Pada menu ini, upload data realisasi dapat dilakukan oleh SKPD dari platform digital SIPD
Penatausahaan sehingga data yang disajikan merupakan data real time pada saat itu yang
diambil dari SIPD. Menu ini dapat dilakukan dengan cara:
a Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.

Kemudian klik Realisasi, lalu List.
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Gambar 7. Log In Untuk Data Realisasi

b Akan tampil halaman sebagai berikut. Pencet tombol Tambah di kanan atas untuk
menambahkan Data Master Realisasi baru. Dalam pengisian Tambah Data Master,

terdapat isian Tahun serta file yang harus diupload dalam bentuk excel (.xIx).
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Gambar 8. Upload Data Realisasi



5. Menu Grafik Anggaran By Rekening

Pada menu ini, ditampilkan grafik penganggaran secara akumulasi kota atau per SKPD

yang ditampilkan berdasarkan Badan Akun Standar (BAS). Menu ini dapat dilakukan

dengan cara:

a

Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.

Kemudian klik Perbandingan Penganggaran, lalu Rekening.
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Gambar 9. Grafik Anggaran By Rekening

Pada halaman ini, grafik anggaran yang disajikan tergantung dari SKPD yang dipilih
(semua SKPD ataupun SKPD pilihan) serta Tahapan yang dipilih (dapat memilih

tahapan yang sama maupun berbeda).

6. Menu Grafik Anggaran By Urusan

Pada menu ini, ditampilkan grafik penganggaran secara akumulasi kota atau per SKPD

yang ditampilkan berdasarkan Urusan, Program, Kegiatan sampai dengan Sub Kegiatan.

Menu ini dapat dilakukan dengan cara:

a Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.

Kemudian klik Perbandingan Penganggaran, lalu Urusan.
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Gambar 10. Grafik Anggaran By Urusan
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Pada halaman ini, grafik anggaran yang disajikan tergantung dari SKPD yang dipilih
(semua SKPD ataupun SKPD pilihan) serta Tahapan yang dipilih (dapat memilih

tahapan yang sama maupun berbeda).

7. Menu Grafik Realisasi By Rekening
Pada menu ini, ditampilkan grafik realisasi secara akumulasi kota atau per SKPD yang

ditampilkan berdasarkan Badan Akun Standar (BAS). Menu ini dapat dilakukan dengan

cara:
a Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.

Kemudian klik Perbandingan Realisasi, lalu Rekening.

10
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Gambar 11. Grafik Realisasi By Rekening

Pada halaman ini, grafik realisasi yang disajikan tergantung dari SKPD yang dipilih
(semua SKPD ataupun SKPD pilihan), Tahun, serta Tahapan yang dipilih.

8. Menu Grafik Realisasi By Urusan
Pada menu ini, ditampilkan grafik realisasi secara akumulasi kota atau per SKPD yang
ditampilkan berdasarkan Urusan, Program, Kegiatan sampai dengan Sub Kegiatan. Menu
ini dapat dilakukan dengan cara:
a Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.

Kemudian klik Perbandingan Realisasi, lalu Urusan.

11
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Gambar 12. Grafik Realisasi By Urusan

Pada halaman ini, grafik realisasi yang disajikan tergantung dari SKPD yang dipilih
(semua SKPD ataupun SKPD pilihan), Tahun, serta Tahapan yang dipilih.

9. Menu Data Sanding Anggaran per Tahapan

Pada menu ini, ditampilkan data penganggaran yang menyandingkan data Per Tahapan

Penganggaran. Menu ini dapat dilakukan dengan cara:

a Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.

Kemudian klik Penganggaran, lalu Bandingkan.
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Gambar 13. Data Sanding Anggaran per Tahapan

Pada halaman ini, data sanding anggaran yang disajikan tergantung dari SKPD yang
dipilih (semua SKPD ataupun SKPD pilihan) serta Tahapan yang dipilih (dapat
memilih tahapan yang sama maupun berbeda). Data sanding ini dapat di unduh sesuai
dengan format yang diperlukan.

10. Menu Grafik Data Sanding Anggaran per Tahapan

Pada menu ini, dapat mengunduh data penganggaran yang menyandingkan data Per
Tahapan Penganggaran untuk dapat dimanfaatkan oleh platform digital lain dalam input
data/penyajian lain. Menu ini dapat dilakukan dengan panduan cara pada petunjuk Menu
Grafik Anggaran By Rekening dan Menu Grafik Anggaran By Urusan.

11. Menu Data Sanding Realisasi per Tahapan

Pada menu ini, ditampilkan data realisasi yang menyandingkan data Per Tahapan Realisasi.
Menu ini dapat dilakukan dengan cara:

a Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.
Kemudian klik Realisasi, lalu Bandingkan.
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Gambar 14. Data Sanding Realisasi per Tahapan
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Pada halaman ini, data sanding realisasi yang disajikan tergantung dari SKPD yang
dipilih (semua SKPD ataupun SKPD pilihan), Tahun serta Tahapan yang dipilih. Data

sanding ini dapat di unduh sesuai dengan format yang diperlukan.

12. Menu Mandatory Spending
Pada menu ini, ditampilkan data pemenuhan anggaran wajib telah dipenuhi dalam tahapan
penganggaran tertentu, sehingga dapat diketahui sudah terpenuhi/belum. Menu ini dapat
dilakukan dengan cara:
a Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.
Kemudian klik Alokasi Anggaran Wajib.

Alokasi Angguran Wagh - Sidss. % |EH
€3 C A 4.3.48000/3 # B 00

& sibasi Tampan + ® wimin
@ lok ngga
dh .
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Rp 100.000 o 0

B
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Gambar 15. Mandatory Spending

13. Menu Data Prioritas
Pada menu ini, ditampilkan data prioritas sehingga dapat diketahui besaran anggaran
prioritas dalam tahapan tertentu, misalnya terkait anggaran Bangkom, Inflasi, Kemiskinan
Ekstrim, DII. Menu ini dapat dilakukan dengan cara:
a Log In pada Platform Digital SI DASI TAMPAN dengan memasukkan info log in.

Kemudian klik Prioritas.

14
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Gambar 16. Data Prioritas

b Untuk menambah Data Prioritas, klik tanda tambah di ujung kanan atas. Kemudian

lengkapi formulir penambahan data seperti Nama, Tahun dan Keterangan.

.
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Gambar 17. Formulir Penambahan Data

c Setelah Data Prioritas ditambahkan, klik Report Detail untuk menampilkan data

prioritas sesuai dengan tahapan yang dipilih.
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Gambar 18. Report Detail Data Prioritas

d Setelah Data Prioritas ditambahkan, klik Report Recap untuk menampilkan data
prioritas sesuai dengan tahapan yang dipilih.
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Gambar 19. Report Recap Data Prioritas
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3.2 Pengguna
Pengguna platform digital yang akan menggunakan Platform Digital S| DASI TAMPAN adalah
sebagai berikut:
1. Tim Anggaran Pemerintah Daerah;
2. Perangkat Daerah (meliputi Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan, Pengguna Anggaran,
Kuasa Pengguna Anggaran, Bendahara, dll);
3. Admin.

3.3 Cara Membuka Situs
Untuk memulai akses terhadap Platform Digital S| DASI TAMPAN ini:

1. Bukalah Platform Digital SI DASI TAMPAN melalui web browser (internet explore,
Mozilla firefox, Google Chrome maupun web Browser lainnya) dengan alamat url sebagai
berikut: https://bit.ly/PlatformDigitalSIDASITAMPAN

2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada browser.

3. Akan muncul tampilan halaman muka Platform Digital S| DASI TAMPAN.
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BAB IV
SOP DAN ALUR BISNIS

4.1 Upload Data Tahapan Penganggaran
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Gambar 20. Upload Data Tahapan Pengganggaran

4.2 Upload Data Realisasi Anggaran Oleh Perangkat Daerah

Login menggunakan Download data
akun Kepala OPD Realisasi

SIPD PENATAUSAHAAN

Upload Realisasi

Sidasi Tampan

h
Upload Data

Gambar 21. Upload Data Realisasi Anggaran
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4.3 Tampilkan Data Berdasarkan Rekening

Tampilkan Data Struktur Kota
By Rekening

Pilib Mermw

Struktur Kota By
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Gambar 22. Tampilkan Data Berdasarkan Rekening
4.4 Tampilkan Data Berdasarkan Urusan
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Gambar 23. Tampilkan Data Berdasarkan Urusan

4.5 Tampilkan Alokasi Mandatory Spending

P ™
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Gambar 24. Tampilkan Alokasi Mandatory Spending

4.6 Tampilkan Konsistensi Penganggaran

Tahap KUA Tampilkan data
PPAS? konsistensi tahap RKPD

Va dengan KUA PPAS

Login Pilih Menu
9 Konsistensi X
Tampilkan data .

konsistensi tahap RKPD R
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REA

Tampilkan Konsistensi
Penganggaran

Gambar 25. Tampilkan Konsistensi Penganggaran
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4.7 Mapping Prioritas

Pilih Sub
Pilih Menu Pilih Mapping Kegiatan dan
Prioritas Prioritas Rek yang
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Mapping Prioritas

Gambar 26. Mapping Prioritas

4.8 Tampilkan Prioritas
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Gambar 27. Tampilkan Prioritas
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